UNIVERSIDAD CUTADOE
IENCIAS ECONOMICA
DE GRANADA Y EMPRESARIALES

PROTOCOLO PARA EL DESARROLLO DE PRUEBAS DE EVALUACION
(Aprobado por Junta de Facultad, en su sesion de 25 de julio de 2023)

Al objeto de proporcionar al profesorado una guia de actuacidn, que recoja las
recomendaciones a aplicar durante el desarrollo de las pruebas de evaluacién, se ha elaborado
este protocolo, que incorpora como anexo los impresos que pueden utilizarse para registrar, en
su caso, alguna incidencia de copia durante la celebracién de un examen. En el texto se indica,
en su caso, la normativa de la UGR que es de aplicacién (“Normativa de evaluacion y de
calificacién de los estudiantes de la Universidad de Granada”, salvo otra indicacion).

ANTES DEL EXAMEN

e (Cada Departamento es responsable de asegurar la suficiente vigilancia y supervisidn
durante el desarrollo de las pruebas de examen, teniendo estas actividades la
consideraciéon de obligacion académica de todo el profesorado. Con suficiente
antelacién a la celebracién de las pruebas, el Departamento asignara el profesorado que
estime necesario. En todo caso, el profesorado responsable de la imparticién de la
docencia de la asignatura en los diferentes grupos tendrd que formar parte del equipo
de vigilancia, salvo causas debidamente justificadas (art. 13.1).

e Para que el examen se inicie a la hora indicada, el profesorado encargado de la vigilancia
debe llegar, al menos, 10 minutos antes de la hora de comienzo, para proceder a la
organizacion de esta.

e El/la estudiante sélo puede colocar encima de la mesa el material permitido en el
examen (Utiles de escritura, calculadora, tablas, etc.) y el documento de identificacién
(DNI, permiso de conducir, pasaporte o tarjeta universitaria).

e Los bolsos, mochilas, carpetas, apuntes, etc. deberdn estar fuera del alcance del
estudiante, asi como los dispositivos electrénicos (teléfonos mdviles, tabletas
electrdnicas, relojes inteligentes, etc.) que, ademas, deberdn permanecer apagados
durante la realizacion del examen.

e El contenido de las pruebas de evaluacién se dard a conocer al estudiantado con la
maxima claridad en cuanto a su presentaciéon y enunciados. En la medida que la
modalidad y el tipo de prueba lo permita, se indicaran claramente las partes, cuestiones
0 preguntas que son obligatorias y, en caso de haberlas, aquellas otras que serian
optativas y, con cada una de ellas, la maxima puntuacién que puede alcanzarse en su
evaluacion (art. 12.1).
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DURANTE EL EXAMEN

e El estudiantado debera acudir a las pruebas de evaluacién provisto de documentacion
acreditativa de su identidad, que podrd ser exigida en cualquier momento por el
profesorado. En caso de no ser identificado por el profesor/a ni ser portador de dicha
documentacion, el profesor/a permitird que se realice la prueba, si bien su evaluacidn
qguedara en suspenso hasta que en el plazo que establezca el profesor/a, oidas las
razones del estudiante, éste acredite su identidad (art.13.5).

e De acuerdo con la Normativa de evaluacidn y calificacidon de los estudiantes de la UGR
(art. 13.4): Iniciada la prueba, a partir del momento de su distribucion no se permitira a
los estudiantes la entrada al lugar de realizacién. Cualquier estudiante que desee
abandonar el recinto de celebracion, por distintas razones, no podrd volver a completar
la finalizacidn de la misma, salvo que, en el momento de salida y entrada, haya estado
autorizado o acompafiado por un profesor. En caso contrario, el estudiante entregara el
ejercicio y éste se entenderd finalizado. El profesorado responsable de la supervisién
podra autorizar un plazo minimo de tiempo para el abandono del recinto.

e El estudiantado que utilice cualquier material fraudulento relacionado con la prueba, o
porte aparatos electronicos no permitidos (ya sean de audicidn, audiovisuales, de
medicion del tiempo, de telefonia movil, etc.), deberd abandonar el examen. El
profesorado encargado de la vigilancia podra retener, sin destruirlo, cualquier objeto
involucrado en la incidencia, dejando constancia por escrito, y debera trasladarlo al
Departamento. Si algin estudiante necesitara estar comunicado por algun motivo
justificado, debera comunicarlo previamente al profesorado, que adoptara las medidas
oportunas (art. 13.6).

e El estudiantado estd obligado a actuar en las pruebas de evaluacién de acuerdo con los
principios de mérito individual y autenticidad del ejercicio. Cualquier actuacién contraria
en este sentido, aunque sea detectada en el proceso de evaluacidn de la prueba, que
quede acreditada por parte del profesorado, dard lugar a la calificacion numérica de
cero, la cual no tendra caracter de sancidn, con independencia de las responsabilidades
disciplinarias a que haya lugar. En todo caso, el profesor/a levantara acta de los motivos,
que elevard al Departamento junto con las aportaciones documentales o de otro tipo
(declaraciones de testigos, aparatos incautados...) que estime oportunas para su
valoracién. Igualmente, con el mismo procedimiento y con las mismas consecuencias, el
profesor/a podra excluir de una prueba de evaluacidn al estudiante que esté alterando
el desarrollo normal del proceso evaluador o utilizando medios no permitidos que
afecten a la veracidad en su realizacion (art. 13.7).

e En el articulo 30.2 del Reglamento de Convivencia de la UGR, el fraude académico se
considera una falta disciplinaria del estudiantado, que puede ser tipificada como grave
0 muy grave. Se entiende por fraude académico cualquier comportamiento premeditado
tendente a falsear los resultados de un examen o trabajo, propio o ajeno, realizado como
requisito para superar una asignatura o acreditar el rendimiento académico.
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DESPUES DEL EXAMEN

Al finalizar el examen, el estudiantado debera entregar todas las hojas de este, salvo que
el profesorado responsable realice otras indicaciones.

El estudiantado podra solicitar, del profesorado responsable de la evaluacién, un
justificante de haberlas realizado, donde se hara constar ademas de la identificacién del
estudiante, la fecha, el lugar de realizacidn y la hora de comienzo y de finalizacion
(art.13.8). El estudiantado puede solicitar el impreso, a tal efecto preparado, en la
Conserjeria de la Facultad.

Si el profesorado tiene algun indicio de que alguin estudiante pudiera generar algun
incidente durante la revision, resulta aconsejable que se haga en presencia de otros
compafieros (estudiantado o profesorado).
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ACTA DE COPIA EN EXAMEN CON DISPOSITIVOS ELECTRONICOS

Celebrandose el examen de la asignatura
, en la fechay hora y en
el aula , cuyo responsable es el/la profesor/a
, el/la estudiante

ha sido observado con un dispositivo electrénico en funcionamiento, a pesar de que el
art. 13.6 de la Normativa de evaluacion y calificacion de los estudiantes de la UGR lo
prohibe.

En aplicacion de dicho articulo, su examen recibird la calificacion numérica de
cero y asi figurard en el acta académica de la asignatura, la cual no tendra caracter de
sancién, con independencia de las responsabilidades disciplinarias a que haya lugar.

Se levanta acta que se elevarda a la Direccién del Departamento

)

para que conste donde proceda.

Granada, de ,de 20

Fdo: El/la profesor/a* Fdo: un testigo * (PDI, PAS o estudiante)

*Firmar y anotar nombre y DNI
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ACTA DE COPIA EN EXAMEN

Celebrandose el examen de la asignatura
, en lafechayhora y en
el aula , cuyo responsable es el/la profesor/a
, el/la estudiante

ha sido observado copiando las respuestas del examen, por el siguiente procedimiento,

En aplicacidn del art. 13.6 de la Normativa de evaluacion y calificacion de los
estudiantes de la UGR, su examen recibira la calificacidn numérica de cero y asi figurara
en el acta académica de la asignatura, la cual no tendra caracter de sancién, con
independencia de las responsabilidades disciplinarias a que haya lugar.

Se levanta acta que se elevara a la Direccién del Departamento

)

para que conste donde proceda.

Granada, de , de 20

Fdo: El/la profesor/a* Fdo: un testigo * (PDI, PAS o estudiante)

*Firmar y anotar nombre y DNI



