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REGLAMENTO PARA EL RECONOCIMIENTO ACADEMICO DE
LAS PRACTICAS EXTERNAS
DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES
(Aprobado por Junta de Facultad el 21 de diciembre de 2016)

EXPOSICION DE MOTIVOS

Este reglamento tiene por objeto regular el procedimiento de reconocimiento académico
de las practicas externas que deben aprobar los centros docentes. Por tanto, se refiere
exclusivamente a las practicas optativas de los estudiantes de la Facultad de Ciencias
Econdémicas y Empresariales (en adelante, la Facultad), cualquiera que sea la titulacién
que se encuentren cursando, y siempre que las mismas no estén reguladas en su
correspondiente normativa.

El objetivo de dichas précticas es aplicar y completar los conocimientos y competencias
adquiridas en las aulas por los estudiantes, facilitando su empleabilidad y fomentando
su capacidad de emprendimiento. Por ello, el presente reglamento también pretende
impulsar la realizacion de pricticas por parte de los estudiantes, mediante su posterior
reconocimiento.

La nueva normativa de practicas académicas externas de la Universidad de Granada,
aprobada en la sesion extraordinaria de Consejo de Gobierno de 15 de abril de 2016, los
continuos cambios en nuestro entorno socioecondémico, especialmente en el mercado de
trabajo, unidos a la necesidad de avanzar en estrategias dirigidas a la mejora de la
calidad de los estudios impartidos en la Facultad, han hecho necesaria la elaboracién de
este nuevo reglamento.

CAPITULO I: NORMAS GENERALES
Articulo 1.

a) Con cardcter general, las pricticas externas tienen cardcter optativo — con la
excepcion de la obligatoriedad de las mismas en el Grado en Turismo, reguladas por
su propio Reglamento

b) La realizacion de précticas externas podra ser reconocida por la asignatura optativa
“Practicas Externas”, de 12 créditos, en el componente curricular, siendo necesario
que el estudiante realice un minimo de 360 horas de practicas.

Articulo 2. Las practicas que serdn susceptibles de reconocimiento son las siguientes:

a) Las reguladas de acuerdo con el Reglamento de Practicas de la Universidad de
Granada, y especificamente en el presente Reglamento.
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b) Las realizadas en el extranjero al amparo de convenios especificos de la Universidad
de Granada.

c¢) Las realizadas en el marco del Plan de Formacién Interna de la Universidad de
Granada.

d) Las realizadas en el marco de Programas de Practicas Transnacionales para
Estudiantes (Erasmus).
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e) Las realizadas en entidades no lucrativas al amparo de convenios especificos de la

Universidad de Granada, gestionadas desde la Oficina de Colaboracién Empresarial
de la Facultad.

f) Articulo 3.

Las lineas de trabajo, tareas y actividades a desarrollar por los estudiantes estardn
relacionadas con sus posibles salidas profesionales, pudiendo variar en funcién del tipo
de entidad y de las dreas o departamentos en los que tengan lugar.

Articulo 4.

Las précticas externas serdn supervisadas por un tutor académico miembro de la
Facultad y un tutor externo perteneciente a la entidad en la que el estudiante realice las
practicas.

CAPITULO II: REQUISITOS PARA EL RECONOCIMIENTO DE PRACTICAS
Articulo 5.

a) Una vez que los estudiantes hayan sido aceptados formalmente por la entidad
correspondiente, es condicion necesaria para el reconocimiento de las précticas que
se matriculen en la asignatura “Practicas Externas”, siempre y cuando cumplan los
requisitos necesarios para ello.

b) De acuerdo con los diferentes planes de estudios, para poder matricular la asignatura
“Practicas Externas” y optar a su reconocimiento, el estudiante deberd haber
superado el siguiente nimero de créditos:

— Grado en Administraciéon y Direccion de Empresas: 72 créditos de carécter
basico, mas 90 créditos de caracter obligatorio.

— Grado en Economia: 72 créditos de caracter basico, mas 90 créditos de caracter
obligatorio.

— Grado en Finanzas y Contabilidad: 72 créditos de caracter basico, mas 78
créditos de cardcter obligatorio, mds 6 créditos optativos.

— Grado en Marketing e Investigacion de Mercados: 72 créditos de carécter
basico, mas 90 créditos de caracter obligatorio.

— En el caso de acuerdos de compatibilizaciéon de planes de estudio (Dobles
Grados) se exigirdn los requisitos de la titulacion de la Facultad a la que
pertenece la asignatura “Pricticas Externas”.

Articulo 6.

En ningin caso tendrd lugar el reconocimiento académico de las practicas si el
estudiante incurre en alguna de las siguientes circunstancias:
a) Haber realizado las préicticas en una entidad sin autorizacion previa.

b) Haber realizado las practicas en una entidad donde presten servicios familiares hasta
segundo grado de consanguinidad y/o sea propiedad de los mismos.

c) Haber realizado précticas con una duracién inferior a las 360 horas minimas
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requeridas.

d) No haber respetado el procedimiento establecido y/o no haber entregado la
documentacion requerida para la matricula de la asignatura “Préacticas Externas”
para su evaluacion posterior.

CAPITULO III: PROCEDIMIENTO PARA EL RECONOCIMIENTO DE
PRACTICAS

Articulo 7.

Con caricter previo al inicio de las practicas, los estudiantes interesados deberin
personarse en la Secretaria de la Facultad y presentar la solicitud de realizacion de
practicas, mediante impreso habilitado al efecto, y el certificado que acredite
formalmente la aceptacion por parte de la entidad para la realizacion de las practicas.

Articulo 8.

En la Secretaria de la Facultad se procederd a la realizacién de los trdmites para la
asignacion de un tutor académico, que velard por el normal desarrollo de las mismas, y
se determinard si procede o no, a peticion del estudiante, la matriculacion de la
asignatura “Précticas Externas”.

Articulo 9.

a) Una vez finalizado el periodo de practicas, serd requisito imprescindible para
evaluar su reconocimiento académico que el estudiante entregue la siguiente
documentacion a su tutor académico:

— Solicitud de reconocimiento académico de las pricticas.
— Memoria final de las practicas.

— Certificado de no consanguinidad.

— Certificado de finalizacién de las précticas.

b) La memoria final de las pricticas se cumplimentard siguiendo el modelo disponible
a tal efecto, el cual incluird, al menos, los siguientes apartados:

— Datos personales del estudiante.
— Entidad donde ha realizado las practicas y lugar de ubicacion.

— Descripcién concreta y detallada de las tareas, trabajos desarrollados vy
departamentos de la entidad a los que ha estado asignado.

— Valoracién de las tareas desarrolladas, asi como conocimientos y competencias
adquiridas en relacién con los estudios universitarios.

— Relacién de los problemas planteados y procedimientos seguidos para la
resolucion de los mismos.

— Identificacion de las aportaciones que en materia de aprendizaje han supuesto
las practicas, especificando su grado de satisfacciéon con las mismas.

— Evaluacion de las précticas y sugerencias de mejora.
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— Andlisis de las caracteristicas y perfil profesional del puesto o puestos que haya
desempeiiado.

¢) Ademads de lo anterior, la entidad en la que el estudiante realice las practicas, deberd
hacer llegar al tutor académico el informe de evaluacién correspondiente a dicho
estudiante. Para ello, se utilizard el modelo establecido para tal fin.

CAPITULO IV: EVALUACION DE LAS PRACTICAS
Articulo 10.

El tutor académico evaluard las préacticas desarrolladas de conformidad con los
procedimientos que establezca la Universidad, cumplimentando el correspondiente
informe de valoracion.

Articulo 11.
Para proceder a la evaluacién de la asignatura “Practicas Externas”, el tutor académico

valorara:

a) El informe recibido del tutor externo perteneciente a la entidad en la que el
estudiante ha desarrollado las practicas.

b) La memoria final de las practicas elaborada por el estudiante.
c) Cualquier otra informacioén oportuna relacionada con el desarrollo de practicas o
con el proceso de seguimiento llevado a cabo por el tutor académico.
CAPITULO V. DE LOS TUTORES DE PRACTICAS
Articulo 12.

El Decano/a, o persona en quien delegue, designard, de acuerdo con los Departamentos
con sede en la Facultad, tutores académicos de précticas, que tendran como funcién la
supervision del cumplimiento de requisitos para el reconocimiento de las mismas, asi
como el control del cumplimiento de sus objetivos.

Articulo 13.

El tutor académico serd un profesor con docencia en esta Facultad y afin a la ensefianza
a la que se vincula la prictica. Guiard al estudiante en sus pricticas externas y
supervisara el adecuado aprovechamiento de las mismas, con la colaboracién del tutor
externo de la entidad donde realiza las practicas.

Articulo 14.

La funcién de los tutores académicos habra de considerarse, en la medida de lo posible,
en la planificacion docente de los Departamentos a los que pertenezcan los mismos.



Trs3nt

UNIVERSIDAD

DE GRANADA Eoonmisds  Bonprosariales
Articulo 15. Por su parte, la entidad donde el estudiante realiza las practicas designara
un tutor externo. Deberd ser una persona vinculada a la misma, con experiencia
profesional y con los conocimientos necesarios para realizar una tutela efectiva. No
podrd coincidir con la persona que desempeia las funciones de tutor académico.
Colaboraré con el tutor académico en la evaluacion del adecuado aprovechamiento de
las practicas por parte del estudiante.

Disposicion derogatoria:

Este Reglamento deroga el hasta ahora vigente, aprobado en sesién de Junta de Facultad
de 11 de abril de 2013 y modificado el 9 de julio de 2013.

Disposicion Final. Entrada en vigor.

La presente norma entrard en vigor al dia siguiente de su aprobacion en la Junta de
Facultad.



